SAMORZAD
* UNIWERSYTET | sTUDENTOW

WARSZAWSKI UNIWERSYTETU

WARSZAWSKIEGO

UCHWALA NR M/45/10/KB/2022
ZARZADU SAMORZADU STUDENTOW UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
z dnia 10 pazdziernika 2022 r.
w sprawie uchwalenia Regulaminu Przyznawania Dotacji przez Zarzad Samorzadu

Studentéw Uniwersytetu Warszawskiego

Na podstawie §64 ust. 1 pkt 2) Regulaminu Samorzadu Studentéw Uniwersytetu
Warszawskiego (Monitor Uniwersytetu Warszawskiego z 2022 r., poz. 239), Zarzad Samorzadu
Studentéw Uniwersytetu Warszawskiego uchwala, co nastepuje:

§1

Uchwala sie Regulamin Zarzadu Samorzgdu Studentéw Uniwersytetu Warszawskiego, ktéry
stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej uchwalty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Za: 6

Kamil Bonas — Przewodniczacy
Klaudia Nowak

Marcin Osinski

Matgorzata Wasilewska

Jan Wieczorek

Michat Zinowczyk

Przeciw: 0
Wstrzymujacych sie: 0



zatgcznik nr 1

do uchwaty nr M/45/10/KB/2022
Zarzadu Samorzgdu Studentédw Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 10 pazdziernika 2022

Regulamin Przyznawania Dotacji przez

Zarzad Samorzadu Studentéw Uniwersytetu Warszawskiego

Rozdziat |

Postanowienia ogéine

§1

Regulamin okresla zasady przyznawania dotacji przez Zarzgd Samorzadu Studentow

Uniwersytetu Warszawskiego, zwany dalej Zarzadem, ze S$rodkéw |, Il i Il filaru budzetu

Samorzadu Studentéw Uniwersytetu Warszawskiego.

§2

Zarzad przyznaje dotacje na podstawie §64 ust. 1 pkt 2) Regulaminu Samorzadu Studentéw

Uniwersytetu Warszawskiego.

§3

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

| filarze — rozumie sie przez to srodki finansowe przyznane radom jednostek oraz
Radzie Gtéwnej Rad Mieszkahcow, dzielone na podstawie algorytmu, okreslanego w
drodze zarzgdzenia przez Przewodniczacego, pomiedzy poszczegodlne rady jednostek,
przy uwzglednieniu zatozenia, ze wysokos¢ srodkow finansowych rady jednostki jest
zalezna wytgcznie od liczby studentow jednostki z zastrzezeniem mozliwosci
wprowadzenia kwoty bazowej i kwoty maksymalnej oraz degresywnego zréznicowania
kwoty przyznanej na jednego studenta wraz z rosngcg liczbg studentéw jednostki;

Il filarze — rozumie sie przez to srodki finansowe przeznaczone w szczegdolnosci na

konkurs projektow, w ramach, ktérego o srodki finansowe mogg sie ubiegaé¢ rady
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3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

jednostek, Rada Gtéwna Rad Mieszkancow, uczelniane organizacje studenckie oraz
zrzeszajgce wytgcznie studentow lub studentow, doktorantow i nauczycieli akademickich
stowarzyszenia dziatajgce na Uniwersytecie;

Il filarze - rozumie sie przez to $rodki finansowe przeznaczane na biezgcg
dziatalno$¢ Zarzadu Samorzadu Studentow Uniwersytetu Warszawskiego oraz
organizacje wydarzen ogélnouniwersyteckich,

roku budzetowym - rozumie sie przez to okres, na ktéry uchwalany jest
budzet Uniwersytetu Warszawskiego (1 stycznia - 31 grudnia);

budzecie — rozumie sie przez to plan wydatkéw Samorzadu Studentéw Uniwersytetu
Warszawskiego na okreslony rok budzetowy;

systemie CERBER - rozumie sie przez to elektroniczny system obstugi wnioskéw o
dotacje z puli srodkéw Samorzadu Studentéw Uniwersytetu Warszawskiego;
petnomocnictwie finansowym - rozumie sie przez to dokumenty poswiadczajgce
uprawnienie petnomocnika finansowego do reprezentowania okreslonego podmiotu;
petnomocniku finansowym - rozumie sie przez to osoby, ktérym odpowiednia uchwata
przyznaje prawo do reprezentowania okreslonego podmiotu;

osobie wnioskujgcej — rozumie sie przez to petnomocnika finansowego odpowiedzialnego
za zlozenie wniosku o dotacje;

ztozeniu wniosku — rozumie sie przez to przyjecie wygenerowanego z systemu
CERBER i podpisanego przez osobe wnioskujacg oraz osobe rozliczajgcg wniosek o
dotacje przez pracownika biura Zarzadu Iub osobe upowazniong przez
Przewodniczgcego Samorzadu Studentéw, w godzinach pracy Biura Zarzadu.

osobie rozliczajgcej — rozumie sie przez to pelnomocnika finansowego
odpowiedzialnego za rozliczenie i ztozenie sprawozdania z przedsiewziecia, na realizacje
ktérego zostata przyznana dotacja;

rozliczeniu przedsiewziecia — rozumie sie przez to przyjecie przez pracownikow Biura
Zarzgdu, w godzinach pracy, umow, faktur, rachunkéw Iub innych dokumentéw
powstatych w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia do wysokosci przyznanej dotacji,

w celu opfacenia ich przez Kwesture Uniwersytetu Warszawskiego;

sprawozdaniu — rozumie sie przez to wydruk wygenerowany z systemu CERBER,
podpisany przez osobe rozliczajgcg wraz z kopiami wszystkich uméw, faktur, rachunkow lub

innych dokumentow, potwierdzajgcych catosC¢ poniesionych kosztow zwigzanych z



14)

15)

3.

realizacjg przedsiewziecia, z zaznaczeniem faktur i rachunkéw optacanych z budzetu
Samorzadu;

Zarzgd - rozumie sie przez to Zarzgd Samorzgdu Studentéw Uniwersytetu
Warszawskiego;

Samorzad - rozumie sie przez to Samorzad Studentéw Uniwersytetu Warszawskiego.
§4

Zarzagd przyznaje dotacje Radom Samorzadéw Studentéw na jednostkach, Radzie
Gtéwnej Rad Mieszkancéw, organizacjom studenckim zarejestrowanym na
Uniwersytecie oraz zrzeszajgcym wytgcznie studentéw Ilub studentéw, doktorantow i
nauczycieli akademickich stowarzyszeniom dziatajgcym na Uniwersytecie.

Osobami uprawnionymi do reprezentowania tych podmiotéw s3a:

1) przewodniczacy rady samorzadu jednostki lub student jednostki reprezentujgcy
rade, wskazany imiennie w uchwale rady samorzgdu jednostki przyznajgcej
petnomocnictwo finansowe;

2) przewodniczacy Rady Gtéwnej Rad Mieszkancéw lub mieszkaniec domu studenta,
reprezentujgcy Rade, wskazany imiennie w uchwale Rady przyznajgcej
petnomocnictwo finansowe;

3) reprezentant uczelnianej organizacji studenckiej, dziatajgcej na Uniwersytecie
Warszawskim, ktéra dostarczyta do Biura Zarzgdu poswiadczenie z wtasciwego
biura ds. prowadzenia ewidencji organizacji studenckich i k&t naukowych,
potwierdzajgce jej rejestracje na Uniwersytecie, wskazany imiennie w uchwale
organu decyzyjnego tej organizacji przyznajgcej petnomocnictwo finansowe;

4) reprezentant zrzeszajgcej wylgcznie studentéw lub studentéw, doktorantow i
nauczycieli akademickich stowarzyszenia dziatajgcego na Uniwersytecie, wskazany
imiennie w uchwale zarzadu tego stowarzyszenia przyznajgcej petnomocnictwo

finansowe.

Osoby wskazane w ust. 2, pkt. 3i4 zobowigzane sg do dostarczenia do Biura
Zarzadu dokumentéw poswiadczajgcych ich uprawnienia do reprezentowania podmiotow
wymienionych w ust.1.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 3, dostarczone do Biura Zarzgdu w danym roku

budzetowym tracg waznos¢ z dniem 31 grudnia danego roku.



1.

2.

§5

Zarzad przyznaje dotacje w szczegolnosci na przedsiewziecia o charakterze:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

kulturalnym;

naukowym lub edukacyjnym;
integracyjnym;

sportowym;

promocyjnym;

organizacyjnym.

Dotacje mogg by¢ takze przyznawane na:

1)

2)

3)

zakup materiatéw biurowych niezbednych dla usprawnienia pracy rad samorzgdow
jednostek oraz Rady Gtéwnej Rad Mieszkancow;

zakup wyposazenia biur rad samorzadow jednostkowych oraz rad mieszkancow
domu studenta, po uzyskaniu zgody Kanclerza Uniwersytetu Warszawskiego oraz
osoby wtasciwej w administracji jednostki;

zakup wyposazenia domu studenta, po uzyskaniu zgody Kanclerza Uniwersytetu

Warszawskiego oraz kierownika domu studenta.

§6

Dotacje na ustugi cateringowe lub wyzywienie Zarzgd moze przyzna¢ po

przedstawieniu przez osobe wnioskujgcg zgody Przewodniczgcego Samorzadu Studentéw

Uniwersytetu Warszawskiego.

Zgoda, o ktérej mowa w ust. 1, nie jest wymagana w przypadku organizaciji:

1) konferencji naukowych;

2) spotkan podsumowujgcych dziatalnosé;

3) wyjazdow integracyjno-szkoleniowych lub szkoleniowych.

Zarzad nie przyznaje dotacji na zakup produktéw spozywczych.
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Zarzad nie przyznaje dotacji w szczegolnosci na:

1) refundacje wydatkow poniesionych przed dniem otrzymania dofinansowania. W

szczegolnych przypadkach dopuszcza sie refundacje wydatkéw poniesionych



przed dniem otrzymania dofinasowania, po uzyskaniu zgody Przewodniczgcego
Samorzgdu Studentéw Uniwersytetu Warszawskiego w formie pisemnej;
2) przedsiewziecia o charakterze gtownie rekreacyjnym lub turystycznym;
3) przedsiewziecia o charakterze politycznym lub religijnym.
2. Przewodniczacy Samorzgdu Studentéw Uniwersytetu Warszawskiego okresli w drodze

zarzgdzenia katalog przedsiewzie¢ i ustug niefinansowanych z | lub Il filaru.
§8

1. Organy i organizacje realizujgce dotowane przedsiewziecie sg zobligowane do
korzystania z ustug podmiotow, z ktérymi Uniwersytet Warszawski zawart stosowne umowy.

2. W przypadku niedopetnienia obowigzku, o ktorym mowa w ust. 1, Zarzgd odmowi
dofinansowania swiadczenia, bedgcego trescig umowy.

3. Umowy, z wylgczeniem wskazanych w ust. 1, zawiera Przewodniczacy Samorzgdu
Studentéw Uniwersytetu Warszawskiego lub inna osoba przez niego wskazana, ktora
otrzymata petnomocnictwo od Rektora Uniwersytetu Warszawskiego.

4. Przewodniczgcy Samorzadu Studentow Uniwersytetu Warszawskiego moze okreslic w
drodze zarzadzenia katalog przedsiewzie¢ i ustug, ktérych rozliczenie kazdorazowo

wymaga uprzedniego zawarcia umowy przez Uniwersytet Warszawski.
§9

1. Podmioty ubiegajace sie o przyznanie dotacji sg zobowigzane do wybierania ofert
konkurencyjnych.
2. Zarzad moze odmowi¢ przyznania lub zmieni¢ wysokos$¢ dotacji w przypadku stwierdzenia
niegospodarnosci lub braku celowosci wydatkow.
3. Podmioty, o ktérych mowa w ust. 1, zobowigzane sg do okazania dokumentacji dotyczace;j:
1) przeprowadzenia sondazu rynkowego kierujac zapytania do minimum trzech

podmiotdw moggcych zrealizowa¢ dang czesé sktadowa;

2) pozyskania oferty publikowanej na oficjalnych stronach podmiotu moggcego
zrealizowac¢ dang cze$¢ skladowg, w odniesieniu do kazdej takiej czesci sktadowe;j.
4. Po otrzymaniu co najmniej trzech odpowiedzi na zapytania lub ofert, o ktérych mowa w ust.

3 podmioty ubiegajgce sie o przyznanie dotacji zobowigzane sg do wyboru opcji najtansze;j.



Podmioty ubiegajgce sie o przyznanie dotacji zwolnione sg z obowigzku, o ktérym
mowa w ust. 3 wytgcznie w sytuacji, gdy tylko jeden podmiot jest w stanie zrealizowac
dang czesc¢ sktadowg przedsiewziecia w taki sposéb, by zachowac sens, cel i przeznaczenie
przedsiewziecia, co potwierdza Komisja Finansowa Zarzgdu Samorzadu Studentow
Uniwersytetu Warszawskiego.

Podmiot, o ktérym mowa w ust. 1, zobowigzany jest do ztozenia protokotu z udzielenia

zamowienia publicznego (ponizej kwoty 50 000 zt).
§10

Zarzad moze zawrze¢ w uchwale przyznajgcej dotacje zlecenie dotyczace w
szczegolnosci sposobu realizacji dotowanego przedsiewziecia lub promocji Samorzadu
Studentéw UW.

Jezeli zlecenie dotyczy materiatdw promocyjnych przekazanych przez Zarzad Samorzadu
Studentéw, to podmiot otrzymujgcy dofinansowanie jest zobligowany do odbioru
materiatdw w Biurze Zarzgdu Samorzgdu Studentéw.

Niespetnienie zlecenia okreslonego w uchwale skutkuje zawieszeniem prawa podmiotu
wnioskujgcego do sktadania wnioskdw o dofinansowanie do czasu wyjasnienia.

W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérej mowa w ust. 3, Przewodniczacy Samorzadu

Studentéw Uniwersytetu Warszawskiego moze odmowic¢ rozliczenia przedsiewziecia.
8§11

Zarzad moze odmowic rozpatrzenia wniosku o dotacje, zmieni¢ wysokos¢ przyznanej dotaciji
lub wstrzymaé wyptate przyznanej dotacji w przypadku, gdy sytuacja finansowa Zarzadu
nie pozwala na podjecie lub realizacje uchwaty.

Decyzja o odmowie rozpatrzenia wniosku o dotacje zostaje podjeta w drodze uchwaly, ktéra

zawiera przewidywany termin rozpatrzenia wniosku.

§12

Projekt, ktorego wartosc przekracza 20 000 zt brutto wymaga sporzadzenia i zatwierdzenia
przez Przewodniczgcego Samorzgdu Studentow Uniwersytetu Warszawskiego kosztorysu

w ramach, ktérego nalezy zrealizowac¢ przedsiewziecie.



2. Kosztorys, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi podstawe do rozliczenia projektu.
§13

Przewodniczgcy Samorzadu Studentow Uniwersytetu Warszawskiego okresla w drodze

zarzgdzenia algorytm podziatu srodkéw finansowych na | filarze.
8§14

Przedsiewzigcia finansowane z | i Il filaru sg realizowane nie pdzniej niz do 21 grudnia

roku kalendarzowego, w ktérym zostato przyznane dofinansowanie.

Rozdziat Il

Dotacje z I filaru

§15

1. Wnioski o dotacje z | filaru mozna sktadaé od stycznia do listopada, nie pézniej jednak niz na
siedem petnych dni przed rozpoczeciem przedsiewziecia, za wyjatkiem przypadku
okreslonego w ust. 2.

2. Jesli kwota wnioskowanego dofinansowanie wynosi 5 tysiecy ztotych lub wiecej, wniosek
nalezy ztozy¢ nie pozniej niz na 14 dni przed rozpoczeciem przedsiewziecia.

3. Po 1 listopada mozliwe jest wytgcznie sktadanie wnioskéw o dotacje, ktorych tgczna wartosc
nie przekracza 30% s$rodkow finansowych przyznanych organowi na dany rok budzetowy
w ramach | filaru, o ile srodki te nie zostaty juz wydane.

§16

1. Zarzad rozpatruje wnioski o dotacje z | filaru niezwtocznie.



2. Zarzad rozpatrujgc wnioski o dotacje z | filaru kieruje sie w szczegdlnosci oceng Komisji
Finansowej Zarzadu.
3. Do wniosku nalezy dotagczy¢ réwniez zapytania wraz z odpowiedziami lub oferty, o ktorych

mowa w § 9 ust. 3 pkt. 1) lub 2), w przypadku gdy powstat obowigzek wskazany w § 9 ust. 4.

Rozdziat Il

Dotacje z Il filaru

§ 17

1. Whnioski o dotacje z Il filaru mozna sktada¢ do 15 dnia kazdego miesigca, z
wytgczeniem lipca, sierpnia i grudnia;

2. Termin realizacji przedsiewzie¢ bedacych przedmiotem wnioskowania nie moze przypadac
wczesniej niz pierwszego dnia kolejnego miesigca;

3. Jezeli koniec terminu sktadania wnioskéw przypada na dzien wolny od pracy Biura
Zarzadu, za ostatni dzien terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzien pracy Biura;

4. Zarzad rozpatruje wnioski o dotacje z Il filaru do ostatniego dnia danego miesiaca;
Whioski sktadane w ramach Il filaru rozpatrywane sg w drodze konkursu projektéw.
Przy rozstrzyganiu konkursu Zarzad Kieruje sie nastepujacymi kryteriami:

1) charakterem przedsiewziecia przy czym pierwszenstwo uzyskujg
przedsiewziecia charakterze wskazanym w §5 ust.1, zgodnie z kolejnoscig
wyliczenia;

2) zasiegiem przedsiewziecia;

3) liczbg uczestnikow;

4) cyklicznoscig przedsiewziecia;

5) oceng Komisji Finansowej Zarzadu.

7. W ramach Il filaru Zarzgd moze okresli¢ kwoty przeznaczone na poszczegodlne okresy

rozpatrywania wnioskow.



10.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ rowniez zapytania wraz z odpowiedziami lub oferty, o ktérych
mowa w § 9 ust. 3 pkt. 1) lub 2), w przypadku gdy powstat obowigzek wskazany w § 9 ust.

4,
Zarzgd moze w dowolnym terminie przeznaczy¢ srodki z Il filaru poza konkursem projektow.

Do wnioskéw, o ktorych mowa w ust. 9 nie stosuje sie postanowien ust. 1 2.

Rozdziat IV

Dotacje z lll filaru

§18

Zarzad moze ustanowi¢ w formie uchwaty dodatkowg pule srodkoéw Il filaru dla podmiotow
wymienionych w 84 ust. 1.
Ztozenie wniosku w systemie CERBER wymaga uprzedniej akceptacji przez

Przewodniczagcego Samorzgdu Studentéw Uniwersytetu Warszawskiego.

Rozdziat V

Postepowanie w sprawach przyznania dotacji

§19

Osoba wnioskujgca wypetnia w catosci wniosek o dotacje w systemie CERBER oraz sktada
podpisany wydruk z systemu w Biurze Zarzadu.

Whiosek o dotacje powinien by¢ podpisany przez osobe wnioskujgcg oraz osobe rozliczajgca.
Jezeli przedsiewziecie organizowane jest przez wiecej niz jeden podmiot, o ktérym

mowa w 84 ust. 1, wniosek o dotacje:

1) wprowadzany jest do systemu CERBER przez petnomocnika finansowego

jednego z podmiotow;
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2) podpisywany jest przez petnomocnikow finansowych wszystkich

zaangazowanych podmiotow.
8§20

Zarzad rozpatruje tylko wnioski ztozone zgodnie z niniejszym Regulaminem.

2. Dotacje przyznawane sg uchwatg Zarzadu.
8§21

1. Kazdy wniosek o dotacje podlega ocenie dokonywanej przez Komisje Finansowg Zarzadu.
2. Komisja Finansowa Zarzgdu ocenia wniosek na podstawie nastepujgcych kryteriow:

1) perspektywa kontynuaciji przedsiewziecia;

2) koszty przedsiewziecia;

3) zasieg przedsiewziecia;

4) innowacyjnosc¢ przedsiewziecia;

5) kwota dotacji przeznaczana na jednego uczestnika projektu;

6) korzysci dla uczestnikéw;

7) charakter projektu;

8) szczegdbtowosc¢ opisu merytorycznego;

9) szczegdtowosc kosztorysu;

10) stosunek dotacji do pozostatych przychodoéw.
3. Whniosek, ktéry jest w oczywisty sposéb niezgodny z niniejszym Regulaminem lub przepisami

szczegbtowymi, jest odrzucany przez Komisje Finansowg Zarzadu i nie podlega

przedstawieniu cztonkom Zarzadu.
§ 22

Kazda decyzja Zarzgdu o nieprzyznaniu dotacji wymaga uzasadnienia w tresci uchwaty.

Rozdziat VI

Rozliczenie i sprawozdanie przedsiewziecia
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§23

Rozliczenia przedsiewziecia, na ktére zostata przyznana dotacja, nalezy dokonac¢ nie pdzniej
niz w ciggu siedmiu dni od otrzymania faktury, rachunku lub innego rozliczanego dokumentu,
z zastrzezeniem, ze oswiadczenia kontrahentow bedg uwzgledniane jedynie w
uzasadnionych przypadkach.

Faktury pfatne przelewem powinny posiadaé co najmniej czternastodniowy termin zaptaty.
8§24

Sprawozdanie z przedsiewziecia, na ktdre zostata przyznana dotacja, nalezy ztozy¢ w ciggu
30 dni od zakonczenia realizacji przedsiewziecia, jednak nie pozniej niz do 21 grudnia
roku, w ktérym wniosek zostat ztozony.

Osoba rozliczajgca wypetnia w catosci sprawozdanie w systemie CERBER oraz sktada jego
podpisany wydruk w Biurze Zarzadu.

Przewodniczgcy Samorzadu Studentow Uniwersytetu Warszawskiego moze rozliczy¢
elementy, ktére nie zostaly zawarte w kosztorysie przedsiewziecia, na ktére zostata
przyznana dotacja, pod warunkiem zachowania sensu, celu i przeznaczenia tego

przedsiewziecia.
§25

Niezlozenie sprawozdania w terminie okreslonym w § 24 ust. 1 lub jego odrzucenie
przez Komisje Finansowg Zarzadu skutkuje zawieszeniem prawa do sktadania wnioskéw
o dotacje przez dany podmiot do czasu zatwierdzenia sprawozdania przez Komisje.

W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérej mowa w § 17 ust. 3, przepis powyzszy stosuje sie

odpowiednio do wszystkich zaangazowanych podmiotow.

W nadzwyczajnych przypadkach Przewodniczgcy Komisji Finansowej Zarzgdu Iub
Przewodniczacy Samorzgdu Studentéw na wniosek osoby rozliczajgcej lub podmiotow

wspétorganizujgcych moze wyznaczy¢ nowy termin ztozenia sprawozdania.
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4. W przypadku nieztozenia sprawozdania w terminie czternastu dni od uptywu terminu
okreslonego w § 24 ust. 1 oraz nieztozenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 3, Zarzad

moze powiadomi¢ wiadze uczelni.

Rozdziat VII

Postanowienia koncowe

§ 26

1. Zarzad moze w szczegodlnie uzasadnionym przypadku bezwzgledng wiekszoscig gtosow
zdecydowacC o niestosowaniu niniejszego Regulaminu przy przyznawaniu dotacji z I, Il
i Ul filaru, w kazdym ogtoszonym konkursie i innych waznych sytuacjach z punktu
widzenia Uniwersytetu i Samorzadu.
Zarzad podejmuje decyzje o ktdérej mowa w ust. 1 w formie uchwaty.

3. Przewodniczgcy Samorzgdu Studentéw Uniwersytetu Warszawskiego w drodze decyzji moze

zadecydowac o skroceniu badz wydtuzeniu terminéw okreslonych w niniejszym Regulaminie.
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